UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS

UNCISAL
Transformada pela Lei n°6.660 de 28 de dezembro de 2005

CONSELHO SUPERIOR UNIVERSITARIO

RESOLUCAO CONSU N°. 16/2017, DE 24 DE JULHO DE 2017

Dispde sobre o Regulamento da Biblioteca Central
Prof. Helvio Auto da Universidade Estadual de
Ciéncias da Saude de Alagoas (UNCISAL).

A Presidente do Conselho Superior Universitario da Universidade Estadual de Ciéncias
da Saude de Alagoas — UNCISAL, no uso de suas atribuicdes regimentais, considerando o
parecer favoravel da Camara Académica, bem como a deliberacdo do Pleno tomada na sessdo
extraordinaria de 18 de julho de 2017,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento da Biblioteca Central Prof. Helvio Auto da Universidade
Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas (UNCISAL), conforme processo 4101-18729/2016.

*O regulamento, na integra, sera disponibilizado no site da UNCISAL:
www.uncisal.edu.br.

Dé-se ciéncia.
E cumpra-se.

* Republicada por incorrecgéo.

Profa. Dra. ROZANGELA MARIA FERNANDES DE ALMEIDA WYSZORMIRSKA
Presidente do CONSU

Publicada no DOE-AL de 26 de julho de 2017.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CENTRAL PROFESSOR HELVIO JOSE
DE FARIAS AUTO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS
DA SAUDE DE ALAGOAS (UNCISAL)

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A Biblioteca Central Professor Helvio José de Farias Auto, 6rgdo da Universidade
Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas (UNCISAL), tem por objetivo oferecer suporte
informacional aos programas de ensino, pesquisa, extensdo e assisténcia.

Art. 2° O Regulamento da Biblioteca Central Professor Helvio José de Farias Auto tem por
finalidade definir normas para prestacdo e utilizacdo dos servicos, bem como garantir o
funcionamento de suas atividades.

CAPITULO 11
DA NATUREZA

Art. 3° A Biblioteca Central Professor Helvio José de Farias Auto é 6rgdo da Universidade
Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas (UNCISAL).

Art. 4° A Biblioteca Central Professor Helvio José de Farias Auto deve ser gerenciada por um
bibliotecario com Bacharelado em Biblioteconomia.

CAPITULO 111
DOS USUARIOS

Art. 5° Sdo considerados usuarios (as) da biblioteca:

| - discentes devidamente matriculados (as) nos cursos de Graduagdo e Pds-Graduagdo que
compdem a UNCISAL;

Il - docentes e servidores de todas as unidades da UNCISAL;
11l - comunidade externa.

8 1° A comunidade externa ndo necessita de cadastro, uma vez que tem acesso a apenas alguns
servigos enumerados nos incisos I, 111, X e X1 do art. 14.

8 2° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuérios da Biblioteca Central Professor Helvio
José de Farias Auto, independente de sua condi¢do de enquadramento.
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CAPITULO IV
DA INSCRICAO DO USUARIO

Art. 6° Para ser inscrito na biblioteca é necessario ter vinculo com a UNCISAL, devendo se
inscrever como usuario de acordo com sua categoria: discente, docente ou servidor.

8§ 19 Os discentes devem estar cadastrados no Sistema da Controladoria Académica da
UNCISAL.

8 2° Os docentes devem estar cadastrados no sistema SAGU.

8 3° Os servidores devem estar cadastrados na PROGESP.

§ 4° Cada usuario dispora de uma senha, que devera ser cadastrada pessoalmente na biblioteca.
8§ 5° A senha do usuario sera valida para a biblioteca central da UNCISAL.

§ 6° O usuario que esquecer a senha deverd dirigir-se a biblioteca com um documento de
identificacdo com foto valido para cadastrar nova senha.

8 7° O usuario é o Unico e exclusivo responsavel pelo sigilo de sua senha pessoal, que é sua
assinatura para autorizacao do registro das operacdes de empréstimo.

8 8° Para se inscrever na biblioteca, o usuario devera apresentar:

| - DISCENTES: numero de matricula, documento oficial com foto valido e uma foto 3x4, atual;

Il - DOCENTES E SERVIDORES: contracheque do més corrente, documento oficial com foto
valido e uma foto 3x4, atual.

8 9° Os docentes e servidores deverdo fazer o recadastramento anual na biblioteca, no més de
marco de cada ano, portando o contracheque do més corrente e documento oficial com foto
valido.

Art. 7° O cadastro sera desativado nas seguintes situagdes:

| - PARA DISCENTES: quando houver desligamento temporario ou definitivo, tais como:
processo de trancamento, desisténcia, transferéncia, cancelamento de matricula e/ou formatura, a
partir da baixa do registro no Sistema de Controle Académico da UNCISAL;

Il - PARA DOCENTES E SERVIDORES: nos casos de exoneragdo, aposentadoria, demisséo
ou rescisdo do contrato de trabalho com a UNCISAL.

Paragrafo unico. O usuario que houver extinguido seu vinculo com a UNCISAL devera quitar
qualquer pendéncia que venha a ter com a biblioteca.

Art. 8° Caberd ao Setor de Controladoria Académica, o repasse da relacdo de discentes,
semestral, nos meses de julho e dezembro, quando houver desligamento temporario ou
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definitivo, tais como: processo de trancamento, desisténcia, transferéncia, cancelamento de
matricula e/ou formatura.

Art. 9° Caberd ao Departamento de Gestdo de Pessoas, 0 repasse simultaneo da relacdo de
docentes e servidores nos casos de exoneracdo, aposentadoria, demissdo ou rescisdo do contrato
de trabalho com a UNCISAL.

_CAPITULOV
DA CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO

J4

Art. 10. A certidao negativa de débito, também conhecida como “Nada Consta”, ¢ um
documento emitido pela biblioteca, por solicitacdo do usuario, em caso de desligamento
temporario ou definitivo, tais como: trancamento, desisténcia, transferéncia, cancelamento de
matricula e/ou formatura; bem como nos casos de exoneracdo, aposentadoria, demissdo ou
rescisdo do contrato de trabalho com a UNCISAL.

Art. 11. Os discentes, docentes e servidores que se desligarem da Uncisal devem solicitar o
“Nada Consta” da biblioteca como prova da ndo existéncia de qualquer pendéncia em seu nome,
para tal, o usuério deveré dirigir-se ao balcdo de empréstimo da biblioteca, apresentar documento
oficial de identidade (original ou cdpia autenticada) com foto véalido (nitida) e solicitar a sua
emissao.

Art. 12. Apds a emissdo do documento, o vinculo do usuario com a biblioteca é rompido. O
vinculo sera reativado nos casos de retorno, com apresentacdo de comprovante de matricula.

CAPITULO VI
DOS SERVICOS

Art. 13. A biblioteca oferece os seguintes servicos, de acordo com a estrutura disponivel:

| - consulta interna;

Il - empréstimo domiciliar;

I11 - empréstimo para fotocopia;
IV - renovacéo;

V - devolucéo e penalidades;

VI - reserva de material,

VII - orientacdo a pesquisa bibliografica e a pesquisa online;
VIII - normalizagdo bibliografica;
IX - catalogacdo da publicacdo;
X - comutacdo bibliogréafica;

XI - visitas orientadas.
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Paragrafo Unico. A comunidade externa tem acesso apenas aos servi¢cos enumerados nos incisos
I, 11, X e XI do caput deste artigo.

Art. 14. Os servicos técnicos de assisténcia e orientacdo ao usuario na utilizacdo das fontes de
consulta e de uso da biblioteca sdo exercidos e coordenados por bibliotecarios; podendo esses
servigos de assisténcia e orientacdo ao usuario serem delegados aos estagiarios, bem como aos
assistentes administrativos da biblioteca.

Art. 15. Para fins de estatistica, controle do acervo, avaliacdo das obras consultadas e otimizacéao
dos servicos da biblioteca, devem ser observadas, rigorosamente, as normas estabelecidas neste
Regulamento.

Art. 16. Os servicos oferecidos pela Biblioteca poderdo ter o funcionamento suspenso
temporariamente, para organizacdo interna, inventario ou em caso de problemas de ordem
técnica interno ou externo, sendo comunicado a comunidade interna e externa.

CAPITULO VII
DA CONSULTA INTERNA

Art. 17. S8o considerados materiais de consulta interna, as obras de referéncia (enciclopédias,
dicionarios, manuais, guias, etc.), o exemplar de consulta dos livros, teses, dissertacGes,
monografias, TCC, relatdrios de pesquisa, bem como periddicos, obras raras e mapas.

Paragrafo anico. O empréstimo de teses, dissertagdes, monografias, TCC, relatérios de
pesquisa, periddicos e o exemplar de consulta dos livros sera permitido somente com a finalidade
de fotocdpia, e terd um prazo, no maximo, de até duas horas.

CAPITULO VIII
DO EMPRESTIMO

Art. 18. O servico de empréstimo da biblioteca destina-se, exclusivamente, aos discentes
regularmente matriculados em todos 0s niveis de ensino, docentes e servidores da UNCISAL.

Art. 19. O quadro abaixo apresenta o tipo de material a ser emprestado, as categorias, 0S prazos
e a quantidade para cada usuario:

LIVRO
Categoria Quantidade Prazo de empréstimo
2 livros técnicos
Discentes 2 atlas 07 dias corridos
1 literatura

2 livros técnicos

2 atlas 07 dias corridos

Docentes
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1 literatura
2 livros técnicos
Servidores 2 atlas 07 dias corridos
1 literatura

MULTIMEIOS

Categoria Quantidade Prazo de empréstimo
1 CD-ROOM
1DVD
1 CD-ROOM
1 DVD
1 CD-ROOM

Servidores 1DVD 03 dias corridos

Discentes 03 dias corridos

Docentes 03 dias corridos

8 1° O empréstimo seré realizado somente mediante a apresentacdo de um documento oficial
com foto valido, seguido de digitacdo da senha pessoal.

8 2° Os prazos definidos neste artigo poderdo ser prorrogados por igual periodo, mediante
renovacao de empréstimo solicitada pelo (a) usuério(a), desde que nenhum (a) outro (a) usuario
(a) tenha efetuado pedido de reserva do material em questdo e o (a) solicitante da renovacao nao
possua obras em atraso.

8 3° Os materiais emprestados terdo os prazos contados como dias corridos.

§ 4° O empréstimo do exemplar de consulta esta referido no paragrafo Gnico do artigo 17 deste
regulamento.

8 5° O usuério ndo poderd solicitar o empréstimo de mais de um exemplar do mesmo autor,
titulo e assunto.

8 6° O usuario ndo podera usufruir do servico de empréstimo de materiais do acervo:

| - a partir do instante em que se caracterizar 0 atraso na entrega de quaisquer materiais
emprestados;

I - quando quiser utilizar senha e documento de terceiros.

8 7° Durante o periodo de férias e recesso académico, ndo haverd emprestimos de material,
permanecendo o servigo de consulta interna do acervo.

8 8° Proximo ao periodo de férias e/ou recesso académico, podera ocorrer antecipacao do prazo
de devolugdo do material emprestado, estando 0 mesmo determinado no momento do
empréstimo.
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CAPITULO IX
DA RENOVACAO

Art. 20. As renovacOes apenas serdo permitidas aos materiais destinados ao empréstimo
domiciliar.

Art. 21. Os empréstimos poderdo ser renovados pelo mesmo prazo, respeitando o disposto no
art. 19.

Art. 22. A renovacdo de empréstimos pode ser feita apenas no balcdo de atendimento da
biblioteca, mediante apresentacdo de um documento oficial com foto valido, digitacdo da senha e
porte do material emprestado.

Art. 23. A renovagdo ndo sera concedida se 0 usuario estiver com empréstimos em atraso ou
qualquer outra pendéncia na biblioteca ou ainda, se houver reserva do material feita por outro
USUario.

Art. 24. Ao usuario serd permitida até trés renovacGes do mesmo livro em sua posse, desde que
atendidas as condicdes do art. 23.

C:API'TU LO X
DA DEVOLUCAO E DAS PENALIDADES

Art. 25. O usuério é responsavel pela devolucdo dos materiais emprestados em seu nome. A
biblioteca ndo tem nenhuma obrigacdo de entrar em contato com os usuérios avisando sobre a
data de devolucéo.

Art. 26. A devolucdo sera efetivada mediante a entrega do material no balcao de atendimento da
biblioteca em que foi realizado o empréstimo. Sendo assim, ndo serdo considerados como
devolvidos os materiais deixados nas mesas, balcoes, estantes da biblioteca ou qualquer outro
espaco da biblioteca e/ou da Uncisal.

8 1° Enquanto a devolucdo do material ndo for processada no sistema, o usuario estara em débito
com a biblioteca.

8 2° Em caso de sistema fora do ar ou qualquer outro problema no sistema de empréstimo e
devolucdo, a devolugdo do material sera feita manualmente e entregue um comprovante escrito
ao usuario.

Art. 27. A ndo devolugdo de material de empréstimo domiciliar no prazo fixado implicard no
pagamento de multa pelo usuario, cujo valor é estabelecido pelo Conselho Superior da
UNCISAL.
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8 1° A multa seré especificada por unidade de material emprestado e cobrada por dias corridos
para cada dia de atraso, incluindo sabados, domingos e feriados.

8 2° O pagamento da multa sera realizado diretamente no balcdo de atendimento, anotado em
livro de ata e assinado pelo usuério e pelo funcionario que recebeu o pagamento.

Art. 28. Em caso de ndo devolucdo do material emprestado para fotocdpia, no prazo fixado de
duas (2) horas, a contar do horario do empréstimo, sera cobrado multa diaria, por cada obra
retirada, até a data da devolucdo, conforme o disposto em resolucéo e estabelecido no art. 27.

Art. 29. Sendo o atraso na devolucdo decorrente de doenca ou enfermidade, as penalidades
poderdo ser canceladas mediante apresentagdo de atestado médico.

Art. 30. Em caso de perda, extravio ou qualquer dano fisico constatado no material, fica
obrigado o usuario a comunicar imediatamente a biblioteca e devera realizar sua reposic¢ao, nos
seguintes termos:

| - outro exemplar de mesmo autor, titulo, data e edi¢éo igual ou posterior;

Il - em caso de obra esgotada, para aquisi¢cdo no mercado editorial, permite-se a substituicdo por
outro material equivalente, segundo indicacdo do bibliotecario responsavel pela biblioteca.

§ 1° O usuario que nao efetuar a reposicdo do material tera os servigos de empréstimo domiciliar,
empréstimo para fotocopia, renovagdo e emissdo do “Nada Consta” bloqueado.

8 2° Em caso de perda ou extravio do material emprestado, serd cobrada multa até a data da
comunicacéo do fato & biblioteca.

§ 3° A apresentacdo de Boletim de Ocorréncia Policial é necessaria para justificar o abono da
multa por atraso, caso 0 material emprestado tenha sido roubado ou furtado do usuario, mas néo
0 exime da responsabilidade de fazer a reposi¢do do material.

8 4° Para reposic¢do do material, 0 mesmo devera estar em boas condic¢des de uso.

Art. 31. O usuério que estiver com pendéncias, debitos ou outra irregularidade em relacdo a
biblioteca, ndo podera usufruir de empréstimo domiciliar, empréstimo para fotocopia, renovagdo
e emissao do “Nada Consta”.

CAPITULO XI
DA RESERVA DE MATERIAL

Art. 32. A reserva de material para empréstimo sera realizada pelo proprio usuario no balcéo de
atendimento, desde que:

| - ndo esteja disponivel na biblioteca para empréstimo;
Il - ndo esteja emprestado ao solicitante;
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I11 - 0 usuario solicitante ndo esteja em débito com a biblioteca.

Art. 33. Ao retornar do emprestimo, o material reservado ficara a disposi¢do do usuario por 24
(vinte e quatro) horas e, caso ndo seja retirado neste prazo, passard ao usuario seguinte ou
retornara a estante.

Art. 34. A reserva é nominal e obedecera a ordem cronolégica de solicitacéo.

Art. 35. O usuario é responsavel pelo acompanhamento de suas reservas, nao tendo a biblioteca
nenhuma obrigacdo de entrar em contato com o0s usuarios, para avisar da disponibilidade do
material.

o CAPITULO XII o
DA ORIENTACAO A PESQUISA BIBLIOGRAFICA E A ORIENTAGCAO A PESQUISA
ONLINE

Art. 36. A orientacdo a pesquisa € um servigo ofertado pela biblioteca e pode ser realizada de
duas formas:

| - orientacdo a pesquisa bibliogréfica, que € o servigo de pesquisa no acervo das bibliotecas da
Uncisal;

Il - orientacdo a pesquisa online, que € o servico realizado nos sites de outras instituicbes ou em
diferentes bases de dados de fontes/bibliografias sobre um determinado assunto ou autor.

8§ 1° O servico sera realizado mediante agendamento prévio de 48 horas na biblioteca.

8 2° Os servicos de orientagdo a pesquisa bibliografica e online serdo oferecidos gratuitamente,
apenas para os usuarios da biblioteca descritos no art. 5°, 1 e II.

CAPITULO X111 )
DO SERVICO DE NORMALIZACAO BIBLIOGRAFICA

Art. 37. O servigo de normalizacdo bibliografica consiste em orientar os usuarios no uso das
normas técnicas da ABNT e Vancouver, referentes a apresentacdo de documentos, elaboracdo de
referéncias, citagdes, resumo, etc., devendo ser realizado unicamente por um bibliotecario,
gratuitamente, apenas para 0s usuarios da biblioteca descritos no art. 5°, I e I1.

Paragrafo Unico. O servico de normalizacdo bibliografica sera realizado mediante agendamento
prévio de 48 horas na biblioteca.
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CAPITULO XIV N
DA CATALOGAGAO DA PUBLICACAO

Art. 38. A catalogacdo na publicacdo ou ficha catalografica consiste na descricdo fisica e
temética do documento e devera ser confeccionada de acordo com as recomendacdes do Codigo
de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2).

Art. 39. A ficha catalografica deve constar no verso da pagina da folha de rosto de TCCs,
monografias, dissertacdes e teses reunindo dados pertinentes a obra, como nome do autor, titulo,
local, editor, ano de publicagdo, nimero de folhas, ISBN/ISSN, assunto, entre outros itens.

Art. 40. A ficha catalogréfica para TCCs, monografias, dissertacfes e teses é elaborada pelo
préprio autor através do sistema de geracdo automatica de ficha catalografica disponivel na
pagina on-line da biblioteca. O programa fara a ordenacdo e formatacdo correta dos dados,
apresentando a ficha finalizada e normalizada, em um arquivo pdf, disponivel para download
e/ou impressao.

Art. 41. A solicitacdo da ficha catalografica para livros e periddicos deve ser feita através do
formulario préprio, disponivel no site e entregue na biblioteca e/ou encaminhada para o e-mail
da mesma.

§ 1° A ficha catalografica sera enviada para o e-mail do solicitante no prazo de até 10 dias uteis,
a contar da data de solicitacao, respeitando a ordem de solicitacdo e a demanda.

8 2° O preenchimento incompleto do formulario de solicitagdo impossibilitard a confecgdo da
ficha catalografica.

§ 3° Os formularios de solicitacdo com as informac@es técnicas utilizadas para a elaboracdo das
fichas catalogréaficas ndo permanecerdo arquivados para uma posterior utilizacéo.

CAPI'TULO~XV )
DO SERVICO DE COMUTAGCAO BIBLIOGRAFICA

Art. 42. Servigo de comutacdo bibliogréfica € a solicitacdo de copias de artigos de periodicos,
partes de documentos, anais de congressos, teses e dissertacdes que ndo existem no acervo da
biblioteca e sim em acervos de outras bibliotecas, podendo ser oferecido através de convénio
com instituicdes que disponibilizam este servico.

Art. 43. O servigo de comutacéo bibliografica € um servigo com custos para 0 usuario.

Art. 44. A comutacdo bibliografica deve ser solicitada diretamente na biblioteca, sendo que, no
ato da solicitagdo, faz-se necessario ter em maos a referéncia do documento desejado.
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Paragrafo anico. O pedido do material sera processado somente depois de efetuado o
pagamento total do valor do servico solicitado.

CAPITULO XVI
DO SERVICO DE VISITAS ORIENTADAS

Art. 45. A biblioteca podera orientar grupos de usuérios e de alunos da UNCISAL e/ou de
diferentes Instituicdes sobre a utilizacdo do acervo e servicos da biblioteca, sendo necessario
agendar a visita com antecedéncia minima de 10 dias Uteis.

CAPITULO XVII
DO USO DO GUARDA-VOLUMES

Art. 46. Os guarda-volumes sdo disponibilizados exclusivamente enquanto 0s usuarios se
encontram nas dependéncias da biblioteca.

Paragrafo Gnico. E obrigatéria a retirada dos pertences do usuario no momento em que 0
mesmo deixar as dependéncias da biblioteca.

Art. 47. O usuario deve deixar bolsas, pastas, ficharios, envelopes, sacolas ou similares no
guarda-volumes, enquanto estiver no recinto da biblioteca.

Art. 48. Para ter direito ao uso do guarda-volumes, o usuario deverad apresentar e deixar um
documento de identificacdo oficial com foto valido.

Art. 49. A chave do guarda-volumes sera liberada para a guarda dos pertences do usuério,
devendo ser devolvida pelo mesmo no balcdo de atendimento em troca da placa de identificacao
com 0 mesmo numero da chave do guarda-volumes no qual guardou seus pertences.

8 1°. Sdo passiveis de multa:

| - a ndo devolucgéo da placa do guarda-volumes;
Il - a ndo devolugéo da chave do guarda-volumes;

1l - a ndo retirada do material até o horario de fechamento da biblioteca, ficando 0 mesmo
retido, sendo liberado somente pelos bibliotecéarios.

8 2° O ndo pagamento da multa acima estabelecida implicara na suspenséo do uso do servigo de
guarda-volumes até a resolucdo da pendéncia.

Art. 50. Em caso de perda, extravio ou danificacdo da placa e/ou chave do guarda-volumes
cabera a biblioteca:

| - Cobrar do usuario responsavel pela retirada o pagamento de taxa correspondente ao valor a
ser investido para troca da fechadura, seu segredo e/ou a confeccao da placa de identificacéo.
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Il - Realizar o bloqueio de acesso aos servi¢os de empréstimo, bem como da emissdo de nada
consta, até a solucéo do problema.

Paragrafo Unico. O material sé podera ser retirado mediante identificacdo do usuario, por meio
de documento oficial com foto vaélido, diante da presenca do vigilante e de um funcionério da
biblioteca e a assinatura do termo de retirada desse material.

CAPITULO XVIII
DA UTILIZACAO DAS SALAS DE ESTUDO

Art. 51. As salas de estudo da biblioteca séo destinadas para a realizacdo de estudos em grupos
ou individual, ndo sendo permitido o seu uso para aulas.

8 1° As salas de estudo serdo reservadas por periodo ndo superior a 2 (duas) horas e deverdo ser
utilizados por até 4 (quatro) pessoas.

§ 2° O grupo de usuérios que se ausentar da sala de estudo por mais de 15 minutos, estara sujeito
ao recolhimento dos seus materiais da sala e a mesma podera ser fechada ou emprestada para
outro grupo.

§ 3° Se um grupo descumprir as normas de uso das salas, o usuario responsavel tera seu direito
de uso das salas suspenso por 07 dias consecutivos.
CAPITULO XIX )
DA UTILIZACAO DA SALA DE VIDEO

Art. 52. A sala de video devera ser reservada para aulas, reunides e estudo em grupo de no
minimo 05 alunos, atraves de documento encaminhado com antecedéncia minima de 24h.

8 1° Caso ndo exista reserva prévia, a sala de video podera ser utilizada, desde que seja
preenchido o formulério de solicitagdo.

8 2° A conferéncia dos equipamentos existentes na sala de video devera ser feita no inicio e no
final de seu uso e realizada por um funcionario da biblioteca.

8 3° A reserva da sala de video sé podera ser realizada para uso consecutivo por no maximo duas
semanas.

8 4° A reserva da sala de video pode ser feita para a realizacdo de aulas tedricas apenas
eventualmente.

8 5° Cabera ao usuério que fez a reserva da sala de video, a responsabilidade pelo uso adequado
da sala e dos equipamentos.
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N CAPITULO XX ]
DA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 53. O uso de computadores do laboratério de informatica deve estar relacionado ao acesso e
disseminacdo de informacdes de interesse do usuario para ensino, estudo e pesquisa.

Art. 54. O uso dos equipamentos do laboratério de informética sera determinado por ordem de
chegada e disponibilidade de equipamento.

Art. 55. E proibido o acesso a redes sociais, jogos ou instalacdo de qualquer software nos
computadores, bem como qualquer alteracdo nas configuragbes do sistema e padrbes dos
aplicativos disponibilizados e arquivos gravados.

8 1° Em caso de descumprimento, 0 usuario estara sujeito a adverténcia, a restricdo no uso dos
equipamentos, bem como sera responsabilizado pelos danos a eles causados.

8 2° A bhiblioteca ndo se responsabiliza por qualquer documento salvo nos computadores do
Laboratorio de Informatica.

Art. 56. E de inteira responsabilidade do usuario o acesso e conex&o aos sites da Internet,
cabendo ao mesmo arcar com as devidas responsabilidades legais por acesso ou violagao a sites
proibidos ou por uso de ma-fé.

Art. 57. N&o é permitido o consumo de alimentos ou bebidas no interior do Laboratorio de
Informética.

CAPITULO XXI
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 58. O horario de funcionamento da Biblioteca Central Professor Helvio Auto é de segunda a
sexta-feira, das 07h30 as 21h45; devendo estar permanentemente afixado no ambiente da
biblioteca para conhecimento dos usuarios, bem como devera ser amplamente divulgado.

Paragrafo unico. No periodo de férias e recesso dos académicos, bem como no periodo de
realizacdo de trabalhos internos necessarios ao bom desenvolvimento das atividades da
biblioteca, o horario de atendimento podera sofrer alteracGes.

CAPITULO XXII
DOS DIREITOS DOS USUARIOS
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Art. 59. Sdo direitos dos usuarios da biblioteca:

| - ter acesso gratuito aos servigcos da biblioteca, para fins de consulta local e empréstimo,
observando as regras estabelecidas neste regulamento;

Il - ter livre acesso as estantes e aos computadores destinados para consulta e pesquisa;

I - utilizar seu proprio material bibliogréafico nas instalagdes da biblioteca;

IV - requerer nova senha na biblioteca, desde que esteja com um documento de identificacdo
com foto vélido, no caso de quebra de sigilo ou esquecimento da mesma;

V - apresentar suas criticas e sugestfes para melhoria dos servicos.

CAPITULO XXIII
DOS DEVERES E PROIBICOES DOS USUARIOS

Art. 60. Sdo deveres dos usuarios da biblioteca:

| - preservar o patriménio e o acervo da biblioteca;

Il - tratar com respeito todos os funcionarios da biblioteca, acatando as recomendacBes dos
mesmos, no que tange ao uso de seus servigos;

Il - guardar seus pertences no guarda-volumes da biblioteca, tais como pastas, sacolas, bolsas,
embrulhos;

IV - manter siléncio no recinto da biblioteca, sob pena de ser convidado a se retirar do ambiente;
V - manter o telefone celular desligado ou no modo silencioso;

VI - deixar sobre as mesas da biblioteca o material utilizado nas consultas;

VII - comparecer a biblioteca, quando solicitado;

VIII - ser responsavel pelos materiais retirados em seu nome, devendo devolver 0s mesmos no
prazo estabelecido;

IX - repor a biblioteca um exemplar idéntico e, na falta deste (em caso de obra esgotada), uma
obra similar ou de igual valor, em caso de extravio, perda, roubo ou danos fisicos que
impossibilitem a utilizacdo plena do material emprestado;

X - notificar imediatamente a biblioteca, no caso de quebra de sigilo de sua senha ou
esquecimento da mesma;

XI - manter atualizado os dados do endereco, telefone ou correio eletrénico, sempre que houver
alteracdo;

XII - cuidar com zelo dos espacos e outros bens da biblioteca;

XIII - retornar ao balcdo de emprestimo se o sistema de alarme de seguranca soar;

XIV - utilizar a internet apenas para fins de pesquisa em sites autorizados ou como fonte de
informacg0des socioculturais e educacionais;

XV - respeitar e cumprir este regulamento.

Art. 61. E proibido ao usuéario da biblioteca:
| - comer e beber, exceto agua;
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Il - realizar reunides de carater adverso as finalidades da biblioteca;

I11 - devolver as estantes da biblioteca o material utilizado nas consultas;

IV - emprestar e/ou tomar emprestada a senha de outrem;

V - rasurar, fazer anotages ou causar outros danos fisicos constatados no material emprestado;
VI - sair da biblioteca levando a placa e/ou chave do guarda-volumes;

VII - usar jalecos dentro da biblioteca.

CAPITULO XXIV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 62. Em caso de desligamento, de qualquer natureza, do usuario, sem a devolucdo do
material retirado, serdo tomadas as providencias legais.

Art. 63. O usuario que infringir as normas acima estard sujeito as sancBGes previstas no
Regimento Geral da Uncisal.

Art. 64. A definicdo dos valores das multas, bem com a prestacdo de contas, serdo
regulamentadas em resolugdo prépria do CONSU.

Art. 65. Os casos omissos ao regulamento serdo resolvidos, obedecendo a hierarquia, pelo (a)
dirigente da biblioteca, pelo (a) Pro-reitor de Ensino e Graduacdo, pelo (a) Reitor (a) e, em
ultima instancia, pelo CONSU desta Universidade.

Art. 66. Este regulamento entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposices

em contrario.

*Aprovado pela Resolugdo CONSU n°. 16/2017, de 24 de julho de 2017, Publicada no DOE-AL
de 26 de julho de 2017.



